BBSK-KNIZNICA JANA KOLLARA V KREMNICI

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Kniznica Jana Kollara v Kremnici v zmysle § 13/2d  zakona NR SR €.183/2000 Z.z. a él.1
Zriad'ovacej listiny €. - 2002/000997 vydanej Banskobystrickym samospravn  ym krajom
v Banskej Bystricizod na 1. 4. 2002 a Organiza éného poriadku vy d & v a tento

KniZzni ény a vypozi ény poriadok.

Knizni ény poriadok
Cl.1
VVSeobecné ustanovenia

1. KniZnica Jana Kollara v Kremnici (  d’alej len “knizZnica”) je verejna regionélna
kultarna, informa €na a vzdelavacia ustanovize n, ktora ziskava, spracuva, uchovava,
ochra fRuje a spristup nuje knizni ény fond a poskytuje knizni  éno-informa €né sluzby.

2. KniZnica je prispevkova organizacia, ktorej zria  d’ovate Fom je Banskobystricky
samospravny kraj. Kniznica méa vlastna pravnu subjek tivitu. Riadi sa vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.

3.Kniznica plni funkciu obecnej kniZnice pre mesto Kremnica, regionalnej kniznice
v Uzemnom obvode okresov Banska Stiavnica, Zarnovic a a Ziar nad Hronom.



4.KniZnica je svojim rozpo €tom napojend na rozpo ¢€et zriad'ovate I'a a hospodari

s majetkom zria d'ovate I'a, ktory jej bol v zmysle zakona NR SR €. 446/2001 Z. z.

o0 majetku vysSich tzemnych celkov v zneni neskorsic h predpisov zvereny na plnenie
vymedzeného poslania a predmetu  €innosti.

5.Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecn  ého pristupu €itate Fov
k dokumentom a informacidm bez oh  Fadu na ich politickd, narodnostna, ndboZensku
a rasovu prisludnos t.

Cl. 2
Sluzby kniznice

1. Sluzby kniZznice méze vyuziva t registrovany pouzivate I kniZnice, ktory je drzite Fom
platného ¢itate 'ského preukazu. Podmienky registracie, prava a povi ~ nnosti
pouzivate Fov upravuje €lanok 3.

2.Zakladné vypozi €né sluzby su bezplatné. Vybrané druhy sluZieb sa pl  atené v zmysle
cennika, ktory je pouzivate Fom pristupny na prislusnych oddeleniach knizni ¢éno-
informa €énych sluZieb.

3.Niektoré druhy sluzieb (informa  €né, bibliografické, propaga €né a iné), ako aj
moznos t' G¢asti na kultirnych a vzdelavacich podujatiach, posk ytuje knizZnica aj
navstevnikom, ktori nie su registrovanymi pouzivate Pmi kniZnice.

4.0krem zakladnych vypoZi €énych a informa €énych sluzieb poskytuje kniznica
pouzivate Fom aj Specialne sluzby, ktoré st uvedené v €l. 8, bod 1 tohto Knizni éného
a vypozi éného poriadku.

5. Znevyhodnenym pouzivate Fom poskytuje kniZnica sluZzby primeranym spdsobom
s ohadom na zdravotné postihnutie, vratane donaskovej s luZby.

Cl. 3
Pouzivatelia kniznice

1. Pouzivate Fom kniZnice moze by t:
a) fyzick& osoba, ktora méZe kniznicu osobne navdte  vovat, t. |. individualny
pouzivate P

b) pravnick& osoba (intitdcia, organizacia a pod.) , t.]. kolektivny pouZivate I.
Fyzicka alebo pravnick& osoba sa zaregistrovanim st ava pouzivate 'om kniZnice.

Dokladom o registracii je  €itate I'sky preukaz a pouzivate I sijeho platnos t' obnovuje
kazdoro €éne / kazdych 12 mesiacov / zaplatenim €lenského poplatku.

Podpisanim prihlaSky sa pouzivate I zavazuje, Ze bude dodrziava t’ ustanovenia
KniZzni éného a vypozi €ného poriadku.

Det'om do 15 rokov sa vystavi €itate I'sky preukaz po podpisani €itate I'skej prihlasky
rodi €om, pripadne zakonnym zastupcom.

2. Pouzivate F podpisanim prihlasky za €itate I'a vyjadruje suhlas s pouZzitim svojich
osobnych Udajov pre potreby kniznice. V sulade so z akonom NR SR €. 428/2002 Z. z.



0 ochrane osobnych Udajov v zneni neskorSich predpi sov sa kniznica zavazuije tieto
Gdaje ochra novat’ a nezneuzivat'.

3. Citate 'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlaSky a za  plateni élenského
poplatku:
% obéanom SR po predloZeni platného ob  €ianskeho preukazu

. prisluSnikom inych Statov, ktori nemaju trvaly poby tv SR, sa €itate I'sky preukaz
vystavuje po predloZeni cestovného pasu a povolenia k pobytu v SR

. pravnickym osobam sa €itate I'sky preukaz vydava na zaklade vyplnenej

prihlasky, opatrenej pe ¢iatkou institlcie, podpisanej Statutarnym zastupcom a
po predloZeni ob €ianskeho preukazu povereného zamestnanca, ktory je

v prihlaSke uvedeny ako osoba opravnena zabez  peéovat’ styk s kniZnicou.
Nosite 'om ¢itate Pskych prav a povinnosti je pravnickéa osoba.

4 Citate Psky preukaz je neprenosny doklad - mdZe ho pouziva  t len osoba, ktorej bol
vystaveny. Citate F'sky preukaz oprav Ruje pouzivate Fa vyuZziva t vietky knizni éné
sluzby.

Drzite I preukazu je zodpovedny za jeho pripadné zneuZitie. Zamestnanec kniZznice ma
pravo vyZziada t’ si od pouzivate l'a kniznice ob €iansky preukaz na overenie totoznosti.

M4 pravo zadrza t’ €itate 'sky preukaz, ktory bol evidentne zneuZzity inou osob ou.

Drzite I preukazu je povinny ihne d’ ohlasi t’ kniZnici pripadnu stratu  €itate I'ského
preukazu. Za vydanie duplikatu preukazu sa plati po  platok pod Fa cennika/priloha ¢€.2/.
Pri opakovanej strate z nedbanlivosti mozno pouziva  tefovi kniZznice odobra t’ pravo
pouzivat’ sluzby kniznice.

5.Pouzivate I kniZnice je v zmysle 8 415 Ob ¢€ianskeho zakonnika povinny do 15 dni
oznami t’ kniznici zmenu mena a bydliska. Kazdu zmenu dolozi  t osobnym dokladom.
Pravnicka osoba je povinnd oznami t’ kniZnici zmenu svojho nazvu, zmenu

zamestnanca povereného stykom s kniZnicou, ako aj d’alSie pravne nalezitosti. Drzite I
preukazu —poverena osoba je povinny ohlasi  t’ kniZznici zmenu svojho mena a bydliska.

6.Citate Psky preukaz oprav huje pouzivate Fa kniznice vstupova t' do jednotlivych
oddeleni knizni €no-informa €nych sluzieb a ¢&itarne. Bez platného preukazu sa vstup
na tieto pracoviska neumozni.

PouZivate I kniZnice nie je opravneny vstupova t’ do skladov a ostatnych sluzobnych
a prevadzkovych priestorov kniznice.

7.Pouzivate I kniZznice méa pravo podava t’ Ustne alebo pisomné pripomienky, podnety

a navrhy k praci kniznice vedicemu utvaru knizni ~ €no-informa €nych sluZieb pripadne
riadite Fke kniznice. Tymto ustanovenim nie su dotknuté prdv  ne predpisy o podavani
a vybavovani s taZnosti.

8.Pouzivate I’ je povinny:

- dodrziava t’ ustanovenia Knizni éného a vypozi éného poriadku, dalSich smernic
a Uprav kniZnice ako aj pokyny zamestnancov kniznic e

- podriadi t’ sa kontrolnym opatreniam potrebnym na udrzanie por iadku a ochrany
majetku kniznice

- vo vSetkych priestoroch kniznice zachovava  t ticho, poriadok a €istotu

- v priestoroch kniZnice nepouziva t mobilny telefén

- nekonzumova t’ alkohol a nefaj ¢€it’

- nevstupova t’' do kniznice pod vplyvom alkoholu a omamnych latok



- odloZi t' si kabét, klobuk, aktovku, tasku, dazdnik a pod. n a uréenom mieste. Za veci
odloZené mimo tychto miest kniZznica nezodpoveda.

Pravo navstevova t’ kniZznicu a vyuziva t' jej sluzby moZno pouzivate Fovi obmedzi t alebo
odnat’ aj z hygienickych dévodov.

Cl. 4
Vypoziény poriadok

1.KniZnica pozi €iava dokumenty len pouzivate Fovi, ktory sa preukaze platnym
¢Citate I'skym preukazom.

2.Pouzivate I osobne zodpoveda za pozi €ané dokumenty a nesmie ich pozi ¢iavat’
d’'alSim osobam.

3.Vypozi €ky sa uskuto €nuju v stlade s poslanim a charakterom kniznice a v sulade
s poziadavkami na ochranu knizni  éného fondu. PouZivate I ma pravo vypozi ¢at’ si

z kniznice najviac 15 a deti do 15 rokov 5 knizni  énych dokumentov.

Dokumenty sa poZi €iavaju absen éne (mimo budovy kniZnice) a prezen ¢€ne (len vo
vypozi énych priestoroch kniznice av  €itarni).

Absen €ne sa pozi €iavaju: knihy a periodika na jednotlivych oddelenia ch av éitarni.
Prezenéne sa poZzi €iavaju: knizni €éné fondy priru €nych kniznic a fond ¢&itarne.

4.Pouzivate Fovi postihnutému néakazlivou chorobou, alebo v byte ktorého sa vyskytla
nékazliva choroba, sa dokumenty nepozi  €iavaju. Pouzivate I je povinny kniZnici takato
chorobu ohlasi t a zabezpe ¢it’ dezinfekciu pozi €anych dokumentov, ¢€o doloZi
potvrdenim hygienika.

5.Dokumenty, ktoré st pozi €ané, mbze kniZnica na pozZiadanie pouzivate I

a rezervova t', alebo si ch pouzivate I rezervuje sam elektronicky na svojom konte.
KniZnica pisomne vyzve pouzivate l'a na prevzatie dokumentu, ktory pouzivate  Fovi
rezervuje 30 dni.

6.Vypozi €na lehota pre absen €né vypozi €ky:
+¢ . knihy, hudobniny: 1 mesiac
+«» _dennatla € (nasledujuci de n po vyjdeni) a €asopisy ( po vyjdeni
nasledujuceho ¢isla) na 7 dni.

7.V nevyhnutnom pripade méze kniznica ur  €it’ aj kratSiu vypoZzi €nu lehotu, pripadne
Ziadat' vratenie dokumentov pred uplynutim vypozi  €nej lehoty.

8.Vypozi énl lehotu je mozné pred iZit najviac dvakrat ( osobne, alebo elektronicky

na svojom konte), ak o to pouzivate I poziada pred jej uplynutim a za predpokladu,

7e dokument neZiada iny pouzivate [. PrediZenie vypoZi énej lehoty sa povaZuje za novu
vypoZzi €ku.

9.Vypozi €ky dokumentov je mozne obnovi t' bezprostredne po uplynuti pred izenych
vypoZzi énych leh6t, ak iny pouzivate I dany dokument neZiada. Ziadate I o obnovenie
vypoZi €ky musi poZzadovany dokument prinies  t' na kontrolu.



10.Ak pouzivate I nevrati dokument v stanovenom termine, kniznica ho pisomne
upomina.

PouZivate I je povinny zaplati t' poplatok za oneskorené vratenie dokumentu

a za upominanie.

Povinnos t' zaplati t’ poplatok za oneskorenie za €ina dfom, ktory nasleduje

po stanovenej vypozi €nej lehote. VySku poplatkov za jednotlivé druhy upo minania
a za oneskorenie uvadza cennik /priloha  ¢€.2/.

11. Ak pouZzivate I' nevrati pozi éané dokumenty ani po IV. (Stvrtej) upomienke,
vymahaju sa tieto pod Fa vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na jeho vl  astné
naklady.

12.Pouzivate I je povinny prezrie t’sivypozi €iavany dokument a vSetky pripadné
nedostatky ihne d’ ohlasi t'. Ak tak neurobi, nesie zodpovednos t za vSetky neskor
zZistené nedostatky a je povinny uhradi  t’ kniZnici ndklady na opravu dokumentu.
PouZivate I je povinny vrati t' vypoZi €éany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

13.Pouzivate I’ je povinny ohlasi t’ kniZnici poSkodenie alebo stratu dokumentu

a do stanoveného terminu nahradi t' Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni
Obgéianskeho zakonnika.

Kniznica poZaduje nahradu 3kody tymito formami:

a)dodanim neporuseného titulu toho istého dokumentu :

b)nahradenim dokumentu képiou strateného alebo posk odeného titulu, resp.
uhradenim finan €énych néakladov spojenych s vyhotovenim kopie,

c)nahradenim strateného dokumentu inym titulom pod Fa rozhodnutia zamestnanca
kniZnice,

d)uhradenim realnej ceny strateného dokumentu + man ipula €ny poplatok /cennik-
priloha €.2/.

PouZivate I' je povinny uhradi t aj vSetky ndklady, ktoré kniznici v savislosti

s poSkodenim alebo stratou dokumentu vznikli. Ak sa kniZnica s pouzivate Fom
nedohodne, rozhodne sa o nahrade Skody a jej vyske v ob éianskopravnom konani.
Cl.5

Vypozi ény poriadok MVS a MMVS

1.Ak pouzivate I potrebuje dokument, ktory kniZnica nema vo svojom fonde, mbze
poziada t’ o sprostredkovanie vypoZi €ky z inej kniZnice na Slovensku. Medziknizni  €nu
vypoZzi énu sluzbu (MVS) zabezpe €uje oddelenie literatury pre dospelych.

2. Ak pouzivate I' potrebuje dokument, ktory sa nenachadza vo fondoch Ziadnej
kniZnice na Slovensku, mdzZe kniZnica na poZiadanie sprostredkova t’ vypoZi éanie
dokumentu zo zahrani €ia medzinarodnou medziknizni  énou vypoZi énou sluzbou
(MMVS).

3. Za sluzby MVS a MMVS kniznica vyZaduje od pouziv atela Uhradu vzniknutych
nakladov /cennik — priloha ¢€.2/.

4. Pri vypozi €ékach prostrednictvom MVS a MMVS su kniznica i pouzi  vatel povinni
dodrziava t' vypoZzi €éné podmienky, ktoré stanovi pozi €iavajluca kniZnica. Pri

vypoZzi €kach prostrednictvom MMVS je zasadne mozné len prez  enéné Stadium takto
pozi éanych dokumentov.



Cl. 6

Poriadok ¢itarne

1.Vstup do €itarne je povoleny po predlozZeni platného  €itate I'ského preukazu.
2.Pouzivate  méze pouziva t’ len také pombcky, ktorymi neposkodi dokument alebo

inventar ¢€itarne, ktoré st nehlu €éné a ktoré si nevyZzaduju zapojenie do elektrickej
siete. Je zakazané prinaSa t' do €itarne potraviny a tekutiny.

3.Pouzivate I' €itarne je povinny zachovava ¢t ticho, nevyruSova ¢t inych pouZivate Fov

a dbat’ na pokyny zamestnanca.

4.Je zakdzané svojvo Ine vynasa t’ dokumenty z €itarne do inych priestorov kniZnice.

5. PouZzivate F mé& pravo vyuZziva t’:

- priru éné fondy €itarne

- ¢asopisy a noviny

7.Pouzivate I éitarne je povinny pri odchode vrati  t dokumenty zamestnancovi  ¢€itarne.
8.Pouzivate I' €itarne je opravneny poziada t'/za Uhradu v zmysle cennika -priloha  ¢€.2/

0 zhotovenie kopie ¢€asti dokumentu pre vlastné i €ely. Informacie o postupe pri tejto
sluZzbe poskytne pouzivate lovi zamestnanec kniZnice.

Cl. 7
Sluzby internetu

1.Pouzivate I' s plathym €itate 'skym preukazom ma pravo vyh ladavat’ si informécie
potrebné na vzdelavacie a relaxa €né U€ely na ur €éenom internetovom mieste v ¢itarni.

2.Pouzivate I' tejto sluzby musi ma t' zakladné znalosti s opera €nym systémom
WINDOWS.

3.St'ahovanie suborov a ich ukladanie na média, prestavo  vanie systémov
a konfigurécii, je zakdzané. Vynimka plati v pripad e Studijnych a vzdelavacich potrieb,
kedy méze pouZivate I po otestovani zamestnancom pouzi t' prinesené médium.

4 K vytla €eniu potrebnych informacii slGzi textovy a tabu Fkovy editor.

5.Vytla €enie informacii z internetovych stranok, textovych a tabu '’kovych editorov
a obrazkov sa povaZzuje za platenu sluzbu v zmysle ¢ ennika /priloha €.2/.

6.Cas prezerania a $tudia internetovych stranok je sta  noveny na 30 mindt pre deti

do 15 rokov a ostatni 1 hodinu. Ak su Studijné mies  ta obsadené, pouZivate I méze
poziada t’ o rezervovanie miesta.

Sluzby internetu su bezplatné.



Cl.8
Specialne sluzby kniznice

1. KniZnica poskytuje a sprostredkuje aj  d'alSie knizni €né, bibliografické, informa éné,
vzdelavacie a metodické sluzby:

- informacie o primarnych a sekundarnych informa €énych prame foch, informécie

o poskytovanych sluzbach — osobne, telefonicky, e-m ailovou postou

- klasické a databazové reSersné sluzby

- konzultacie k problematike knizni  €nej prace

- exkurzie a prednasky, hodiny informa  €nej vychovy deti a Studujucej mladeze

- odpovede v rubrike na Webe knizZnice ,Spytajte sa kniZznice"

- konzultacie pri vyh Fadavani v on-line katalogu, subornom katalogu RK BB~ SK a inych
databazach.

Cl.9
ZAvere ¢né ustanovenia
1.Vynimky z Knizni €éného a vypozi éného poriadku KniZznice Jana Kollara v Kremnici

povo Fuje riadite ka kniZnice.

2.Rusi sa Knizni €ny a vypoZi €ny poriadok KniZnice Jana Kollara v Kremnici
zo dna 1. jula 2008.

3.Tento Knizni €ny a vypozi ény poriadok KniZnice Jana Kollara v Kremnici nadobu da
platnos t diiom 1. septembra 2011.

PaedDr. Veronika Balazova
riadite ka



Priloha ¢. 1

ku Knizni énému a vypozi énému poriadku KniZnice Jana Kollara v Kremnici

UTVAR KNIZNIENO-INFORMACNYCH SLUZIEB

% oddelenie literatury pre dospelych- tel.: 045/67420 63
< gitére fi (kl. 40)
% oddelenie literatary pre deti a mladez (kl. 50)
% oddelenie bibliografie a informécii (kl. 30)
VypoZziény ¢as:
Pracovisko De n Vypozi €ny ¢as Obed najSia
prestavka
Oddelenie literatary | pondelok,
pre dospelych utorok,streda,piatok | 9:00 — 18:00
Stvrtok zatvorené
Oddelenie literatary | pondelok,
pre deti utorok,streda,piatok 10:00-18:00
Stvrtok zatvorené
Citarenn pondelok,
utorok,streda,piatok 10:00-18:00 12:00-13:00
Stvrtok 13:00-15:00
Vypozi eény €as v mesiacoch jul a august :
Pracovisko De n Vypozi €ny ¢as Obed najSia
prestavka
Oddelenie literatary | pondelok,
pre dospelych utorok,streda,piatok 8:00 — 16:00
Stvrtok zatvorené
Oddelenie literatary | pondelok,
pre deti utorok,streda,piatok 8:00-16:00
Stvrtok zatvorené
Citare n pondelok,
utorok,streda,piatok 10:00-16:00 12:00-13:00
Stvrtok 13:00-15:00




V inych osobitnych pripadoch je prevadzka kniznice a vypozi ény
¢as ur ¢ovany osobitnym ustanovenim riadite /Ky kniZnice.



